

СБОРНЫЙ ЭВАКУАЦИОННЫЙ ПУНКТ (СЭП) на «ВВ»

Сборные эвакуационные пункты (СЭП) предназначаются для сбора, учета эвакуируемого населения, организованной отправки его в загородную зону и создаются на базе одного предприятия (учреждения, организации). Располагаются СЭП вблизи пунктов посадки на транспорт и в начале маршрутов пешей эвакуации, как правило, в зданиях общественного назначения. Каждый СЭП обеспечивается связью с городской (районной) эвакокомиссией, пунктом посадки (станцией), исходным пунктом на маршруте пешей эвакуации, эвакоорганами в загородной зоне. 
Каждому СЭП присваивается порядковый номер, за ним закрепляется соответствующие организации, рабочие и служащие которых с членами семей и остальное население будет эвакуироваться через данный СЭП, автомобильный транспорт и расположенные вблизи защитные сооружения.

Приписка населения к СЭП производится из расчета 4000 – 5000 человек на один пункт, количество транспортных средств, подаваемых на СЭП, определяется в соответствии с численностью приписанного населения.

Основные задачи СЭП:

1.Поддержание связи с эвакокомиссией города (района), объектами, приписанными к СЭП, транспортными органами, исходными пунктами маршрутов пешей эвакуации, информирование их о времени прибытия населения на СЭП и времени отправления его в загородную зону.

2.Контроль за своевременной подачей транспортных средств, организацией отправки эваконаселения в загородную зону.

3.Ведение учета эвакуируемого населения, вывозимого всеми видами транспорта и выводимого пешим порядком, и представление в установленном порядке и сроки донесений в эвакокомиссию города (района).

4.Оказание необходимой медицинской помощи больным во время нахождения их на СЭП.

5.Обеспечение соблюдения населением общественного порядка и укрытие его в защитных сооружениях по сигналам гражданской обороны.


Для каждого сборного пункта заблаговременно подготавливается служебная документация. Все перечисленные в нем документы разрабатываются органами ГОЧС и эвакуационными пунктами (комиссиями) с привлечением работников СЭПов.  Начальник (зам. начальника) СЭП подготавливает списки личного состава администрации пункта, с указанием порядка оповещения и сбора, разрабатывает схему размещения в общественном или административном здании, где развертывается СЭП.


 Экстренная (безотлагательная) эвакуация населения из зон ЧС осуществляется, как правило, без развертывания СЭП.


Их задачи в этих случаях возлагаются на оперативные группы, за которыми закрепляются соответствующие административно-территориальные единицы.


Задачи оперативных групп:


оповещение, сбор, учет и организация посадки населения на транспорт по месту нахождения (по месту жительства или работы) и сопровождение по маршруту эвакуации;


осуществление контроля за ходом проведения эвакуации и информирование вышестоящих эвакоорганов;


организация и поддержание общественного порядка в зоне их ответственности.

ДОКУМЕНТАЦИЯ СБОРНОГО ЭВАКОПУНКТА

1.Приказ начальника (руководителя) ____________ о назначении администрации пункта.

2.Список личного состава СЭП.

3.Функциональные обязанности личного состава

4.Схема оповещения личного состава в рабочее и нерабочее время.

5.Выписка из плана эвакуации и рассредоточения населения города, в которой указывается:

перечень организаций, предприятий, учреждений приписанных к СЭП, с указанием количества эвакуируемых и рассредоточиваемых;

администрация пеших, автомобильных колонн и железнодорожных эшелонов и их состав по объектам и количеству населения;

схема движения по городу пеших и автомобильных колонн от СЭП до исходного пункта;

графики подачи транспорта;

график отправки колонн и железнодорожных эшелонов;

адрес нахождения автомобильных колонн;

план комендантской службы, расчет сил и средств.

6.Телефонный справочник с номерами телефонов органов ГОЧС, эвакуационных органов, организаций, учреждений и объектов экономики, автотранспортных организаций, ж/д станций, военкоматов, органов ГИБДД.

7.Маршрутные листы начальникам пеших и автомобильных колонн.

8.Схема укрытия населения на СЭП.

9.Список администрации пункта выдачи СИЗ (его адрес).

10.Формы учета.

ПРИМЕРНАЯ СТРУКТУРА РАБОЧЕГО АППАРАТА СЭП:

1.Начальник и его заместитель;

2.Группа регистрации и учета;

3.Группа формирования эвакуационных эшелонов (пеших колонн);

4.Комната матери и ребенка;

5.Стол справок;

6.Медицинский пункт;

7.Пост (группа) охраны общественного порядка;

8.Группа оповещения и связи;

9.Комендантская служба. 

На каждом СЭП в состав групп регистрации и формирования колонн включаются представители эвакокомиссий объектов, приписанные к данному объекту.

СОСТАВ СБОРНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА (СЭП)

а.) Постоянный состав

1.Начальник – 1 чел.

2.Заместитель начальника – 1 чел.

3.Группа связи (радиостанция, телефон) – 2-3 чел.

4.Группа регистрации и учета – 5 чел.

5.Группа формирования эвакуационных эшелонов, пеших колонн (разводящие) – 5 – 8 чел.

6.Комендант и помощники коменданта – 2-3 чел.

7.Группа охраны общественного порядка – 4-6 чел.

8.Медицинский персонал пункта – 2-3 чел.

9.Обслуживающий персонал комнаты матери и ребенка – 2-3 чел.

10.Стол справок – 2чел.

б) Переменный состав

11.Эвакогруппа от эвакокомиссии объекта (приписанных к СЭП) – 2-3 чел.

12.Начальник автоколонны (в зависимости от количества автоколонн).

13.Регистраторы от убывающих эвакуируемых, в помощь группе регистрации и учета (на 2 вагона 1 чел.) – Х чел.

Помещения

1.Комната начальника СЭП (телефон, радиостанция).

2.Комната (зал) для группы регистрации и учета и регистраторов объектов.

3.Зал (навес, цех) площадка для ожидания эвакуируемых, комплектование групп на автомашины. 

4.Медпункт.

5.Комната матери и ребенка.

6.Комната для представителей от предприятий и организаций.

7.Комната коменданта.

8.Комната стола справок.

Постоянный состав. Для обеспечения работы СЭП назначается рабочий аппарат из числа сотрудников территориальных исполнительных органов, предприятий, организаций и учреждений, на базе которых развертывается СЭП.

Переменный состав пункта назначается от предприятий, организаций, учреждений приписанных к пункту на время обслуживания личного состава соответствующих приписанных предприятий, организаций, учреждений. 

Переменный состав пунктов прибывает на СЭП ко времени, указанному начальником пункта /на 1-2 часа раньше прибытия на СЭП рабочих и служащих его предприятия/, оказывает помощь основному составу пункта в обслуживании рабочих и служащих своего предприятия, учреждения и вместе с ними убывает в загородную зону. 

Должностные лица СЭП и группы /звенья/ выполняют следующие задачи:

Начальник сборного эвакопункта организует работу личного состава пункта и отвечает за своевременную отправку населения. Выполняет свои обязанности в соответствии с утвержденной инструкцией.

Заместитель начальника сборного эвакопункта руководит работой групп учета и контроля, комплектования и отправки. Докладывает начальнику сборного пункта о численности отправленного населения.

Группа связи устанавливает связь с объектами, приписанными к СЭП, с транспортными организациями, выделяющими транспорт, районной и городской эвакокомиссией.

Группа регистрации и учета  поддерживает связь с руководителями предприятий и организаций приписанных к СЭП, и контролирует своевременное прибытие эвакуируемых на СЭП. Совместно с регистраторами объектов ведет, в зависимости от обстановки, количественный и персональный учет убывающих эвакуируемых путем отрыва контрольного талона эвакоудостоверения и отметке в списке. Регистратор каждому эвакуируемому сообщает номер вагона, автомашины, при регистрации. На специально подготовленных бланках ведет учет заполняемости вагонов, автомашин. Ведет учет количества убывающего населения через СЭП.


Группа формирования эвакуационных эшелонов (пеших колонн) после регистрации и распределения эвакуируемых по вагонам группой учета и контроля, направляет их  на места ожидания, где комплектует (формирует) колонны (группы), для следования на станции или пункты посадки. 


Организует и совместно с начальниками групп СЭП обеспечивает движение пеших колонн к станциям или пунктам посадки, следит за порядком при движении колонн. Распределяет людей по машинам, обеспечивает посадку, назначает старших в каждой машине из числа эвакуируемых, отправляет автоколонны в загородную зону.


Медицинский пункт предназначается для оказания медицинской помощи заболевшим.


Пост (группа) охраны общественного порядка обеспечивает поддержание общественного порядка на сборном пункте и прилегающей территории.


Стол справок информирует о сложившейся обстановке  и  ходе проведения эвакуационных мероприятий.


Начальники железнодорожных эшелонов и автоколонн выполняют свои обязанности в соответствии с утвержденными для них инструкциями.

                                                                        «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                               Глава муниципального образования

                                                                              «Вольненское сельское поселение»

                                                                               Ветрова Е.И.   

                                                                               « ___ »_______ 200 _ г.

И Н С Т Р У К Ц И Я

начальнику сборного эвакуационного пункта

                               по эвакуации населения МО «Вольненское сельское поселение»


Начальник сборного эвакуационного пункта (СЭП) подчиняется (по вопросам эвакуации) председателю городской эвакуационной комиссии.


Он несет полную ответственность за организацию работы сборного эвакуационного пункта и своевременную отправку эвакуируемых, в соответствии с выпиской из плана эвакуации и рассредоточения города.


Ему подчиняется весь личный состав сборного эвакопункта и население, находящееся на сборном пункте.

Начальник сборного эвакопункта обязан:

а) в мирное время:

разработать и утвердить свои обязанности и обязанности администрации СЭП, порядок эвакуации населения со сборного пункта, его размещение в загородной зоне, маршруты эвакуации;

укомплектовать сборный эвакопункт личным составом и готовить его для практических работ и действий при проведении эвакуации;

разработать и регулярно корректировать документы сборного эвакопункта.

твердо знать:

порядок оповещения и сбора администрации СЭП;

помещения (здания), выделяемые для организации работы СЭП;

объекты экономики, учреждения, организации, работники которых приписано к СЭП, численность приписанного к данному СЭП, не работающего и не занятого в производстве населения;

откуда, какой и кем выделяется транспорт для эвакуации населения;

дислокацию мест посадки на транспорт, убежищ, укрытий и маршрутов выхода к ним населения;

места размещения руководящих органов, эвакокомиссии и приписанных к СЭП предприятий, организаций и учреждений и способы связи с ними;

сигналы гражданской обороны и действия по ним.

б) с объявлением эвакуации населения. 

обеспечить оповещение и сбор личного состава СЭП и организовать его работу;

через группу оповестителей, работников домоуправления, руководителей объектов экономики, учреждений и организаций оповестить население о начале эвакуации (в дополнение к объявлению по радио и телевидению);

обеспечить прием, размещение, учет прибывающего на СЭП населения и комплектование колонн для отправки на станцию погрузки;

организовать посадку людей на автотранспорт и отправку его в конечные пункты размещения;

вручить начальникам автоколонн удостоверения и маршрутные листы;

при подаче в городе сигнала «ВОЗДУШНАЯ ТРЕВОГА» организовать укрытие населения, находящегося на сборном пункте, в ближайших убежищах и укрытиях;

постоянно поддерживать общественный порядок на СЭП;

в случае задержки с прибытием транспорта на СЭП немедленно установить связь с организацией, выделяющей транспорт и доложить об этом в городскую эвакуационную комиссию;

о ходе эвакуации населения со СЭП докладывать в городскую эвакуационную комиссию в установленное время;

по окончанию работы провести эвакуацию личного состава СЭП в указанный населенный пункт, доложить в городскую эвакокомиссию итоги эвакуации населения и сдать всю документацию.

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

заместителя начальника сборного эвакуационного пункта


Подчиняется начальнику СЭП. Отвечает за обеспечение его необходимым имуществом и инвентарем, за своевременное развертывание, оповещение и сбор личного состава пункта, за порядок сбора и учета эваконаселения, за поддержание общественного порядка и дисциплины на СЭП.

обязан знать:


1.Какие предприятия, организации и учреждения (численность рабочих, служащих и членов их семей) подлежат эвакуации с СЭП.


2.Порядок оповещения и сбора администрации СЭП и населения подлежащего эвакуации.


3.Сигналы гражданской обороны и действия по ним.


4.Функциональные обязанности всего личного состава СЭП.


5.Количество автотранспорта привлекаемого к выполнению эвакуационных перевозок, сколько кто выделяет и график прибытия автотранспорта на СЭП.


6.Населенные пункты, куда эвакуируется население со сборного эвакуационного пункта, направления и маршруты эвакуации.


7.Порядок материально – технического обеспечения эвакуации.

с объявлением эвакуации населения:


1.Организовать развертывание СЭП.


2.Организовать встречу эвакуируемого населения.


3.Уточнить порядок материально – технического обеспечения эвакуации.


4.Организовать встречу прибывающего автотранспорта и подачу его на посадочные площадки.


5.Осуществлять контроль и оказывать помощь начальникам автомобильных и пеших колонн в своевременной отправке эвакуируемых.


6.Поддерживать среди эвакуируемых порядок и организованность. 


7.Поддерживать в готовности к применению средства противопожарной и противохимической защиты.


8.При отсутствии начальника СЭП выполнять его функциональные обязанности в полном объеме.

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

регистратора группы регистрации и учета СЭП


Подчиняется начальнику группы регистрации и учета, и отвечает за своевременный и правильный учет эвакуируемого населения с СЭП.


С получением распоряжения о начале эвакуации населения,

О Б Я З А Н:


1.Получить у начальника группы необходимые документы, подготовить свое рабочее место и своевременно начать работу по учету прибывающего населения.


2.Проверить у эвакуируемых наличие документов (паспортов, трудовых книжек, свидетельств о рождении детей, эвакуационных удостоверений).


3.При предъявлении эвакуационного удостоверения оторвать талон, направить эвакуируемого в зал, на площадку ожидания и комплектования по машинам и пешим колоннам.

4.На специально подготовленных бланках вести учет заполняемости автомашин.

  
5.В установленное время и по требованию начальника группы регистрации и учета докладывать ему о численности эвакуируемых прошедших регистрацию.


6.По окончании эвакуации документы по учету эвакуируемых сдать начальнику группы.

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

коменданта сборного эвакопункта 


Подчиняется начальнику СЭП и несет персональную ответственность за оборудование средствами связи и сигнализации, за обеспечение пункта необходимым имуществом и инвентарем, за поддержание общественного порядка и дисциплины на пункте, за готовность к применению средств противопожарной и противохимической защиты.  

С получением распоряжения о начале эвакуации населения

О Б Я З А Н:

1.Обеспечить пункт средствами связи и сигнализации.

2.Обеспечить пункт необходимым имуществом и инвентарем для работы администрации эвакопункта.

3.Организовать охрану общественного порядка и службы регулирования движения автомашин и населения на сборном эвакопункте.

4.Привести в готовность к применению средства противопожарной и противохимической защиты на сборном эвакопункте.

5.Довести до личного состава СЭП и эвакуируемого населения сигналы гражданской обороны, действия по ним.

6.По окончанию эвакуации помещение СЭП закрыть, предварительно выключив освещение и нагревательные приборы, и сдать под охрану.

О Б Я З А Н Н О С Т И 

поста охраны общественного порядка на СЭП


Старший поста охраны общественного порядка, совместно с начальником СЭП, определяет:

 места выставления постов;

 порядок движения населения по сборному эвакопункту;

 порядок проведения регистрации эвакуируемых;

 организацию посадки эвакуируемых на транспорт;

 действия л/с находящегося на СЭП при объявлении сигнала «ВОЗДУШНАЯ ТРЕВОГА». 


Перед заступлением на службу наряд уточняет расположение ближайших убежищ и укрытий, путей подхода к ним, наличие в них дежурных, а также проверяет готовность убежищ для приема населения по сигналу «ВОЗДУШНАЯ ТРЕВОГА».

НАРЯД СЛУЖБЫ ООП ОБЯЗАН:

постоянно находиться на СЭП, бдительно нести службу и принимать все необходимые меры к тому, чтобы своевременно предупреждать и пресекать случаи паники, массовые беспорядки, распространение ложных и провокационных слухов, краж, грабежей и других преступлений и нарушений общественного порядка;

поддерживать связь со службой охраны общественного порядка, информировать ее начальника о ходе эвакуации и о происшествиях;

знать нахождение соседних СЭП, поддерживать связь с их постами ОПП и оказывать им при необходимости взаимную помощь.


ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 

медицинского персонала на сборном эвакопункте

МЕДИЦИНСКИЙ ПЕРСОНАЛ ОБЯЗАН:


обеспечить оборудование помещения временной изоляции (изолятора) больных, до момента госпитализации их в лечебные учреждения;


обеспечить сборный пункт необходимым количеством медикаментов и перевязочных средств;


проверить обеспеченность сборного пункта питьевой водой;


установить наблюдение за состоянием здоровья прибывающего населения;


при обнаружении больных, обеспечить их изоляцию и оповестить городскую санэпидстанцию о необходимости госпитализации в лечебное учреждение;


проверить санитарное состояние прибывающего автотранспорта;


обеспечить оказание медицинской помощи населению, эвакуируемому со сборного пункта. 

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ -

начальника стола справок

О Т В Е Ч А Е Т:

За своевременную и точную информацию о сложившейся обстановке, о ходе проведения эвакуации  и мероприятиях по обеспечению эвакуации населения.

О Н  О Б Я З А Н:


следить за укомплектованием стола справок личным составом и документацией;


знать схему и процесс эвакуации и готовить справочные данные;


спланировать и подготовить необходимый материал для информационного обеспечения работы.

С ПОЛУЧЕНИЕМ РАСПОРЯЖЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЭВАКУАЦИИ:


организовать сбор личного состава стола справок;


подготовить рабочее место;


уточнить сложившуюся обстановку;


организовать работу по получению информации о ходе проведения эвакуации  и мероприятиях по обеспечению эвакуации населения;


проявлять вежливость и корректность при обслуживании эваконаселения;


при возникновении каких-либо сложных ситуаций (вопросов) докладывать начальнику пункта. 

И Н С Т Р У К Ц И Я

начальнику автоколонны сборного эвакопункта


Начальник автоколонны подчиняется начальнику СЭП и отвечает:

 
за своевременную посадку эвакуируемых на автотранспорт;


отправку эвакуируемых в конечный пункт эвакуации по указанному маршруту и возвращение на сборный пункт;

 
за дисциплину на маршруте и безаварийность движения автоколонны.

ОН ОБЯЗАН ЗНАТЬ:


1.Номер автоколонны и ее состав.


2.Расчет посадки на автотранспорт.


3.Скорость движения автоколонны, дистанцию между машинами при движении в различных условиях обстановки и времени суток.

ОБЯЗАННОСТИ НАЧАЛЬНИКА АВТОКОЛОННЫ

на сборном эвакопункте перед формированием автоколонны:


1.Провести вместе с начальником группы формирования эвакуационных эшелонов (разводящими) рекогносцировку посадочной площадки, путей подъезда и отъезда от нее, место формирования колонны.


2.Назначить старших машин и провести с ними инструктаж.


3.Проверить готовность автоколонны к отправке, получить списки эвакуируемых у начальника СЭП.


4.Объявлять водителям и старшим машин номер автоколонны, сигналы управления при движении, конечный пункт эвакуации и маршрут движения.


5.Уточнить места (станции) по обслуживанию и ремонту машин, заправке их горюче-смазочными материалами и объявить их водителям.

В ПУТИ СЛЕДОВАНИЯ АВТОКОЛОННЫ


1.Вести колонну строго по графику и по заданному маршруту, соблюдать дисциплину марша.


2.Привыходе машин из строя дать указание старшим машин как, и куда следовать после устранения неисправностей.


3.Обращаться за помощью к местным властям, если автоколонна по каким – либо причинам не может двигаться дальше.


4.Заболевших и пострадавших в пути следования направить в лечебные учреждения населенных пунктов расположенных по пути следования.


5.Своевременно заправлять машины ГСМ на заправочных пунктах (станциях) в пути следования.


ПО ПРИБЫТИЮ В КОНЕЧНЫЙ ПУНКТ ЭВАКУАЦИИ

1.Организовать высадку эвакуируемых из машин и по списку передать их начальнику  премного эвакуационного пункта (ПЭП).

2.Произвести краткий осмотр автотранспорта и следовать за следующей партией эвакуируемых.

3.По прибытию автоколонны на СЭП доложить начальнику пункта и совместно с начальником группы формирования эвакуационных эшелонов (разводящими) быстро организовать посадку эвакуируемых и отправку колонны в конечный пункт эвакуации.

